                                                      ПОСАДОВІ  ОБОВЯЗКИ    
заступника міського голови  з питань діяльності виконавчих органів міської ради.

1.  Заступник міського голови  з питань діяльності виконавчих органів міської ради в своїй роботі  керується Конституцією  України, законами України, постановами Верховної Ради  та  Кабінету Міністрів України, указами та розпорядженнями Президента України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», регламентом  роботи міської  ради та виконавчого комітету, відповідними  рішеннями  міської ради та її  виконавчого комітету. 
2. На посаду заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів за поданням міського голови рішенням міської ради затверджується особа, яка не є депутатом міської ради, володіє державною мовою, є фахівцем з вищою освітою, зі стажем роботи в органах місцевого самоврядування або державних виконавчих органах  не менше п’яти років.

3.Основними  завданнями  заступника міського голови  є вирішення  в установленному      законом порядку питань щодо  соціально-економічного розвитку міста, земельних  ресурсів  на території міської ради,  а також реалізація державної та регіональної політики у вищезазначених сферах.

4.Виконує ряд функцій і повноважень за дорученням міського голови, заміщає його  у випадках його відсутності або неможливості виконання ним своїх обов’язків при наявності відповідного  розпорядження. 

5.Забезпечує реалізацію державної та регіональної політики у сфері соціально-економічного  і культурного розвитку  міста.

6.Здійснює контроль за дотриманням  діючих законодавчих та нормативних актів  в ході прийняття  рішень ради, його виконавчого комітету  та діючих комісій.

7.Здійснює  роботу по підготовці проектів міських  програм соціально-економічного  розвитку міста, цільових програм з питань  земельних ресурсів,  подає їх на розгляд ради і після затвердження  забезпечує  координацію  роботи та контроль за їх виконанням.

8.Координує діяльність фінансово-економічного відділу, юридично-земельного відділу, відділу з соціальних питань, молоді, спорту та співпраці з громадськими організаціями міськвиконкому, а також централізованої бухгалтерії міської ради та газети «Новоодеський вісник», заслуховує звіти про їх роботу. 

9.Координує роботу по розробці проектів бюджету міської ради, внесення змін до нього, подає відповідні пропозиції  міській раді на затвердження,  приймає участь у підготовці та затвердженні звітів про його виконання.

10.Залучає на договірних засадах  підприємства і організації  різних форм  власності до участі у соціально-економічному  розвитку міста, забезпечує координацію цієї роботи.

11.Здійснює відповідно до закону контроль за дотриманням зобов’язань щодо платежів до міського бюджету платниками  різних форм власності, фізичними та юридичними особами та вносить пропозиції щодо своєчасного корегування цін і тарифів на території міста.
12. Забезпечує роботу по створенню реєстру інвентаризації земель.

13.Координує здійснення контролю за роботою  суб’єктів підприємницької діяльності та утримання об’єктів нерухомого майна юридичних та фізичних осіб, видачу дозволів (ліцензій) по окремим видам діяльності.

14.Координує роботу  по виконанню повноважень міської ради та виконавчого комітету у сфері регулювання земельних відносин, забезпечує контроль  за дотриманням земельного законодавства.
15. Здійснює контроль за організацією закупівель товарів за кошти міського бюджету.
16.Забезпечує виконання повноважень міської ради в галузі оборонної роботи.

17.Здійснює  координацію роботи щодо забезпечення  правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян.

18.Сприяє розвитку усіх форм торгівлі, побутового обслуговування та громадського харчування,  здійснює контроль за роботою цих об’єктів.

19.Забезпечує контроль за дотриманням на території міста Закону України «Про рекламу»

20.Координує  роботу місцевого транспорту та зв’язку.
21.Координує роботу з питань розвитку культури, фізкультури та спорту на території міста.
22.Здійснює  прийом громодян, розглядає скарги згідно своїх функціональних    обов’язків за дорученням міського голови. 

23.За дорученням міського голови сприяє організації роботи, надає методичну та правову допомогу  постійним комісіям з питань:

- планування  бюджету, фінансів та соціально-економічного розвитку міста;

- комунальної власності, містобудування, землекористування та охорони навколишнього середовища.
24.Очолює та організовує роботу  постійно діючих комісій при міськвиконкомі :

- по вирішенню земельних спорів в м.Нова Одеса;
- конкурсну по автомобільним перевезенням;
- інвентаризаційну;

- по раціональному використанню земель міста;
25.Сприяє  виконанню законодавства щодо захисту прав споживачів на території міської ради.

26.Виконує інші доручення міського голови  пов’язані з діяльністю  міської ради та її виконавчих органів.

Заступник міського голови  з питань діяльності виконавчих органів міської ради несе відповідальність:

- за виконання покладених на нього посадових обов язків;

- за особисте додержання трудової та виконавчої дисципліни, регламенту роботи  виконавчого комітету, міської ради та  техніки безпеки;

- за порушення етики поведінки державного службовця та обмежень, пов’язаних із проходженням державної служби (ст.ст. 5,16 Закону України «Про державну службу».)                                                

